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Procedura wypozyczania podrecznikéw dotacyjnych,
materialow edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych
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w bibliotece szkolnej Zespolu Szkét w Kochanowicach
obowiazujaca od wrzesnia 2022 r.

Rozdzial I - POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsza ,,Procedura korzystania z podrgcznikow dotacyjnych, materiatow
edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych” reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostgpu do
podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrecznikow na stan szkoty,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych czy ¢wiczeniowych.

d) zasady odbioru, udost¢pniania i zwroty podrecznikow

Rozdzial IT - ZADANIA BIBLIOTEKI WS. PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

1. Biblioteka gromadzi podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe
i inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodptlatnie:

— wypozycza uczniom podreczniki, materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierowg

— przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.
3. Dotaczona do podrecznika lub materiatdw edukacyjnych plyta CD stanowi integralng
cze$¢ podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych i nalezy ja zwrdci¢ wraz
z podrecznikiem lub materialem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje
koniecznoscig odkupienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

Rozdziat I1I - PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materialy edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe przekazane szkole
w ramach dotacji celowej zostaja przekazane na stan biblioteki na podstawie
faktury.

2. Obowigzkiem Bibliotekarza jest potwierdzenie stanu zgodnosci zamowienia
z dostawg oraz stanem na fakturze. Wszelkie niezgodnos$ci niezwlocznie zglasza
zamawiajacemu podreczniki w celu wyjasnienia

3. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i inne materialy

biblioteczne stanowig wlasno$¢ Zespotu Szkét w Kochanowicach.




4. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji celowej
winny by¢ uzytkowane przez minimum 3 lata.

5. Materiaty ¢wiczeniowe s3 uzytkowane przez ucznia w danym okresie pracy
dydaktycznej i nie podlegaja zwrotowi.

Rozdzial IV - UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§ 1 - Uzytkownicy podrecznikéw szkolnych

1. Do wypozyczania podrecznikéw lub materialow edukacyjnych uprawnieni sa
WSZyscy uczniowie szkoty, ktérzy rozpoczeli nauke¢ w biezacym roku szkolnym oraz
oddali wszystkie wypozyczone podreczniki z roku ubieglego.

§ 2 - Okres trwania wypozyczenia

1.Podreczniki wypozyczane zostaja na dany okres pracy dydaktycznej ( wrzesiefi —
czerwiec danego roku szkolnego).
2.Termin ich zwrotu mija 3 dni przed planowang datg zakonczenia danego roku
szkolnego.
3.Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazadaé zwrotu
wypozyczonych materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

§ 3 - Procedura wypozyczania podrecznikow

.

Wychowawcy klas po przeliczeniu i stwierdzeniu zgodnosci ilosciowej podrecznikow
1innych materiatow ¢wiczeniowych pobierajg od Bibliotekarza przygotowane zestawy
podrecznikow / éwiczen, potwierdzajac ich odbiér na przygotowanej liscie
wiasnorecznym podpisem. Odbidr podrecznikéw i innych materialéw edukacyjnych
odbywa si¢ wedtug wezesniej ustalonych terminéw i harmono gramu przestanego drogg
elektroniczng — dziennik, do wiadomosci zainteresowanych przez Bibliotekarza.
Podreczniki i materiaty éwiczeniowe zostaja wydane uczniom danej klasy lub rodzicom
uczni6w miodszych przez wychowawce klasy za potwierdzeniem odbioru.
Wychowawca ma obowigzek poinformowaé uczniéw oraz rodzicow o obowigzku
podpisania podrecznika oraz oblozenia go w foli¢ / oktadke zabezpieczajaca przed
zZniszczeniem.

Podreczniki uzytkowane bez oktadek podlegaja odkupieniu.

Ewentualne uszkodzenia powinny by¢ zglaszane natychmiast wychowawcy klasy lub
bibliotekarzowi..

Nierozliczenie z biblioteka wypozyczonych podrecznikéw i materiatléw edukacyjnych
powoduje  wstrzymanie wypozyczenia nowych podrecznikéw i materialow
edukacyjnych i wstrzymaniem $wiadectwa do momentu ich zwrotu.




§ 4 - Zwrot podrecznikow

1. Najpdzniej 3 dni przed zakonczeniem danego roku szkolnego wychowawca wraz z
uczniami zobowigzany jest do zwrotu kompletow podrgcznikow do biblioteki

2. Zwracany jest komplet wypozyczonych podrgcznikéw klasowych jednoczesnie.

3. W razie uszkodzenia, zalania lub zagubienia podr¢cznika uczen zobowigzany jest do
jego odkupienia.

Rozdzial V - POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie i rodzice oraz nauczyciele zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescia
niniejszej Procedury i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarz zobowiazany jest do udostepnienia Procedury na stronie internetowej
szkoty.

3. Sprawy sporne pomi¢dzy nauczycielem, Bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktére nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
szkoty.




